SOLICITUD DE PERMISO ADMINISTRATIVO
Nombre del establecimiento: ______________________________________   RBD: ____________
	1. Datos de quien solicita


	Nombre completo
	RUT

	Cargo o función
	Fecha de la solicitud (dd/mm/aaaa)

	Tipo de personal:   ☐ Docente    ☐ Asistente de la educación    ☐ Otro: ____________
	Correo o teléfono de contacto



	2. Permiso que se solicita


	Fecha o fechas del permiso (dd/mm/aaaa)
	Total a descontar (días)

	Duración:   ☐ Día completo     ☐ Medio día (☐ mañana  ☐ tarde)     ☐ Por horas: de ____ a ____
	Cantidad de días de permiso ya usados este año


	Motivo (breve; si el reglamento interno no lo exige en detalle, basta "motivos particulares")

	Actividades o cursos afectados y reemplazo coordinado (si corresponde)



	Firma de quien solicita
	Fecha de firma



	3. Resolución (completa Dirección o quien corresponda)


	Resolución:   ☐ Concedido     ☐ Denegado
	Saldo antes del permiso (días)

	Si se deniega, indicar el motivo
	Saldo después del permiso (días)

	Nombre y cargo de quien resuelve
	Fecha de resolución (dd/mm/aaaa)


	Firma y timbre



Formato de referencia de EscolarApp (escolarapp.cl). Adáptalo al reglamento interno y a la normativa que corresponda a tu establecimiento. Pide solo los datos que realmente necesitas y guarda la solicitud con acceso restringido.


COMPROBANTE DE RESOLUCIÓN
Copia para la persona que solicitó el permiso
	Establecimiento
	RBD

	Nombre de quien solicitó
	RUT

	Fecha o fechas del permiso
	Duración (día completo / medio día / horas)

	Resolución:   ☐ Concedido     ☐ Denegado
	Días descontados

	Saldo restante (días)
	Fecha de resolución


	Observaciones


	Nombre, cargo y firma de quien resuelve
	Firma de quien recibe el comprobante



Guarda una copia firmada junto con la solicitud. Un registro ordenado permite responder cualquier duda sobre saldos y fechas.




